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COLLABORATION SOFTWARE

GROUP-

collaboration software
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Visuelle Oberflciche von GROUP-E. Die Ubersichtlichkeit der Funktionen sichert den schnellen Zugriff darauf.

Effiziente Teamarbeit durch
webbasierte Collaboration Software

GROUP-E ist die effiziente Basis fiir optimale
Teamarbeit. Die Kommunikation wird gefordert,
die organisatorischen Ablaufe werden unterstlitzt
und das dezentrale Wissen steht allen zur
Verfligung.

Das durchdachte Rechtekonzept ermdoglicht eine
wesentlich genauere und flexible Abstimmung
von GROUP-E auf die individuellen Bedrfnisse
des Unternehmens und der Teams. So lassen sich
beispielsweise verschiedene Features
gruppenspezifisch ein- und ausschalten und
Informationen Einzelnen zuganglich machen.

GROUP-E eignet sich fiir kleine und mittlere
Unternehmen, welche mit einem System arbeiten
wollen ohne sich zu fragen, wie alles funktioniert.

GROUP-E liefert jedem Team die passende

Arbeitsplattform mit minimalem Aufwand; sofort
verfligbar und schnell eingefiihrt.
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The Team Works

Performance

« Team-und Arbeitsprozesse werden optimiert,
beschleunigt und kontrollierbar.

+ Alle Informationen sind in Echtzeit verfligbar
und auf dem aktuellsten Stand.

« Das einfache Handling verkirzt die
Einarbeitung.

Mobilitat

« Die weltweite Erreichbarkeit eréffnet eine
bisher ungeahnte Arbeitsplatzmobilitat.

« Auf Knopfdruck lasst sich GROUP-E mit
mobilen Endgerate sychronisieren.

« GROUP-E ist in dreisprachiger
Bedienungsfiihrung erhaltlich.

Know-how-Zuwachs

« Unternehmenswissen und -daten stehen allen
zur Verfligung.

«  Wissen wird zentral dokumentiert und bleibt
dem Unternehmen erhalten.

« Dasin GROUP-E umgesetzte Know-how flieBt
ins Unternehmen ein.

Investitionssicherheit

« Hinter GROUP-E steht ein Unternehmen aus
Sudtirol; die Software wird kontinuierlich
weiterentwickelt.

* GROUP-E ist den europdischen Markt-
verhaltnissen angepasst.

*  GROUP-E ist individuell anpassbar und
ausbaubar.

Kostenersparnis

e GROUP-E ist unter der GNU General Public
License veroffentlicht und daher kostenlos
erhiltlich.

*  GROUP-E ist in Kombination mit Linux eine
zuverldssige Open Source-Lésung.

* Mit GROUP-E investieren Sie in konkrete
Dienstleistungen, die in Ihr Unternehmen
einflieBen.

Datenschutz

+ Die Authentifizierung garantiert einen
kontrollierten Zugang zu GROUP-E .

+ Daten und Wissen werden durch das
Rechtesystem vor unbefugtem Zugriff
geschitzt.

» Bei Bedarf kann die Datensicherheit zusatzlich
erhoht werden.

Geringe technische Anforderungen

Vorhandene Software- und Hardware-
potenziale werden ausgenutzt.

Accounts und Rechte lassen sich einfach und
zentral Gber ein Interface steuern.

Die zentrale Software- und Datenhaltung
vereinfacht und reduziert den Wartungs-
aufwand.

Grof3tmogliche Autonomie

Die Administration von GROUP-E kann von
Personen mit durchschnittlichen EDV-
Kenntnissen bewerkstelligt werden.
Individuelle Anpassung und Erweiterung der
Software sind durch das Lizenzmodell
garantiert.

Fir die Installation, Anpassungen und
Erweiterungen suchen sich einen Open-Source-
Dienstleister lhrer Wahl.
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Leistungsiibersicht
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Lizenz

GROUP-E ist eine kostenlos erhaltliche
Software, die unter der GNU General Public
License (GPL) veroffentlicht wurde.

Die GNU GPL gestattet Ihnen die Freiheit,

« GROUP-E fiir jeden Zweck zu nutzen,

« die Funktionsweise von GROUP-E zu
studieren und an die eigenen Bedurfnisse
anzupassen,

e GROUP-E zu kopieren und weiterzugeben,

* GROUP-E zu verbessern und die
Verbesserungen weiterzugeben.

Wichtig dabei ist, dass der Copyright-Hinweis
intakt bleibt und GROUP-E unter der GNU
GPL bleibt. Wenn Sie Kopien von GROUP-E
weitergeben, mlssen Sie auch eine Kopie der
GNU GPL beilegen.

Eine notwendige Voraussetzung fir diese
Freiheiten ist der freie Zugang zum
Quellcode von GROUP-E.

Sobald die Nutzung von GROUP-E nicht mehr
in Ubereinstimmung mit der GPL erfolgt,
werden die Nutzungsrechte sofort und
automatisch geldscht.

Die Vollversion der GNU GPL finden Sie unter:
http://www.gnu.org/copyleft/gpl.html

GROUP-E basiert auf Open Source Technologie

D e @
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Aktuelle Ubersicht
der Termine und Aufgaben

Die personliche Startseite bringt einen
kompletten und standigen Uberblick des
aktuelle Geschehens in Ihrem Betrieb.
Die Arbeit jedes/r Einzelnen wird dadurch
ruhiger und produktiver.

Zusammengefasst und Ubersichtlich wird
eine Vielzahl von Informationen dargestellt:

« Einladungen zu Terminen und Aufgaben

+ aktuelle Termine

« aktuelle Aufgaben

+ ungelesene E-Mails

« Favoritenliste Dateien

« Favoritenliste Infomanager
Favoritenliste Links

» Nachrichten im Blackboard

+ Online-Status der Kolleginnen

Mit einem Klick kann auf die entsprechenden
Informationen und jede Anwendung von
GROUP-E zugegriffen werden.

Unmittelbar von der Startseite aus kann
beispielsweise eine E-Mail verfasst oder ein
neuer Termin in den Kalender eingetragen
werden.

Fir eine schnelle interne Kommunikation ist

der Messager in minimierter Version
integrierte.
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Einbezug des Teams
in die Terminplanung

Der Kalender unterstitzt die persoénliche und
gemeinsame Terminplanung. Je nach Bedarf

kann zwischen Tages-, Wochen-, Monats- und
Jahresansicht gewahlt werden. Diese lassen

Einbezug von Externen
in die Terminplanung

sich zudem ausdrucken.

Fir jeden Eintrag stehen verschiedene
Terminarten zur Auswahl. Eintrdge in den
Privatkalender lassen sich so vornehmen,
dass sie entweder anderen sichtbar sind oder
verborgen bleiben. Bevorstehende Termine
werden mit Aktivierung des entsprechenden
Services rechtzeitig in Erinnerung gerufen.

Eintrdge in den Teamkalender werden auto-
matisch in den Privatkalender der einzelnen
Teilnehmenden integriert und auf deren
persdnlichen Startseite angekiindigt; die
Teilnehmenden werden per Messager uUber
den Eintrag benachrichtigt. Zur Bestatigung
oder Ablehnung des gemeinsamen Termins
reicht ein Mausklick. Auf Wunsch kénnen
Termineintrdage als provisorisch gekennzeich-
net werden.

Selbst Externen kdnnen gemeinsame Termine
bequem und schnell durch ein
automatisiertes E-Mail mitgeteilt werden.

Die Zugriffsrechte auf den Kalender lassen
sich so einrichten, dass bestimmte Benutzer-
Innen auch Eintrége flr andere vornehmen
durfen. Dadurch kdnnen z. B. die Assistent-
Innen der Geschéftsleitung fur diese Termine
vergeben und in deren Kalender aufnehmen.

Eine groBe Zeitersparnis bei der Termin-
planung bringen die Auslastungsibersicht
und Zeitfenstersuche. Die erste Funktion
liefert eine grafische Darstellung der Termine
aller Teammitglieder, die zweite ermittelt im
Kalender freie Zeiten fiir gemeinsame
Termine.

6

end()? gmbh srl 1-39100 bozen bolzano  via goethe-str. 34a  tel.+39 0471 301510 fax +39 0471 327106 e-mail contact@endo7.com web www.endo7.com

waftwars dvaloper



GROUP

collaboration saftware

Adressbuch
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Das Adressbuch ist ein leistungsstarkes Tool
zur Verwaltung personlicher und gemein-
samer Adressen. Es hebt sich durch seine
flexible Handhabung hervor.

So kdnnen alle Adressfelder ein- und
ausgeblendet werden. Dadurch brauchen nur
jene Informationen einer Adresse
eingetragen werden, welche fur das
Unternehmen relevant sind. Es ist aulerdem
moglich, Adressdaten zu importieren.

Ist eine Adresse einmal erfasst, kann sie
beliebig vielen Verzeichnissen zugeordnet
werden. Die Verzeichnisse werden zentral
verwaltet und lassen eine beliebige
Strukturierung der Adressen zu.

Zusatzlich lassen sich die Adressen zu
Verteilerlisten zusammenstellen. Damit ist
das Adressbuch auch ein wichtiges
Marketinginstrument.

Der Zugang zu Adressen kann komfortabel
Uber die Verzeichnisse oder direkt Gber die
einfache und detaillierte Suche erfolgen. Die
Ergebnisse lassen sich verschieden sortieren,
drucken und exportieren oder an eine E-Mail
Ubergeben.

Mittels der Rechtevergabe werden die
Adressen geschiitzt und sind nur
berechtigten Personen zugédnglich. Dadurch
wird das Verwalten von sensiblen
Informationen maoglich.
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Die Lésung der Problematik bringt das
flexible Aufgabenmodul. Ahnlich dem
Kalender ermdglicht das Aufgabenmodul

collaboration software

GROUP; AUFGABEN
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Automatische
Félligkeitsanzeige

z g von Aufg
an Teams und Teammitglieder

Aufgaben verwalten erfordert viel Zeit,
insbesondere wenn mehrere Personen
Arbeiten gemeinsam zu erledigen haben.
Und wie leicht kann da passieren, dass eine
Falligkeit vergessen wird.

private und gemeinsame Aufgaben und
Falligkeiten einfach und bequem zu
organisieren. Fur wiederkehrende Aufgaben
sind die Wiederholungsfunktion und das
Einrichten von Vorlagen eine grofle
Zeitersparnis.

Innerhalb der diversen Listen lassen sich die
Aufgaben verschieden sortieren. Die
wichtigsten Detailinformationen zu jedem
Eintrag werden mittels Popup-Fenster einge-
blendet.

Erledigte Aufgaben sind in einer eigenen

/ [0 = [Faster = Mustermann Hans Liste erfasst.
Untermeier Julia
14/0572008 | Sincar Monita ] ) o . _
W o [ T— N Do e anetheung - Eine weitere groBe Hilfe sind die automati-

sierten Falligkeitsanzeigen, welche Aufgaben
rechtzeitig in Erinnerung rufen, und das
integrierte Logbuch, in dem die Abwicklung
einer Aufgabe nachvollziehbar dokumentiert
wird.

Dariber hinaus lassen sich Aufgaben schnell
und unkompliziert an Mitarbeiterinnen
delegieren; die betroffenen Personen oder
Gruppen werden auf Wunsch per Message
benachrichtigt. Der bestehende Workflow
garantiert auch hier, dass selbst delegierte
Aufgaben nicht vergessen werden.

Selbstverstandlich sind eine einfache und

erweiterte Suche sowie die Druckversion aller
Aufgaben vorhanden.
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Entwurf speichern|[© E-Mad senden

Das E-Mailmodul ist einfach zu bedienen,
obwohl alle Anforderungen an einen
modernen E-Mail- Client erfullt werden.

Bis zu funf Absender-Profile sind definierbar.
Adressinformationen sind entweder direkt
einzugeben oder dem Adressbuch, der
persénlichen Favoritenliste

via goethe-str. 34a

oder der Liste der zuletzt verwendeten
E-Mailadressen zu entnehmen. Das E-Mail
schreiben wird zudem durch das einfache
Erstellen von Entwiirfen vereinfacht.
Abgerundet wird das Versenden durch die
Schnellablage ausgegangener E-Mails.

Die Schnellablage hilft auch beim
Organisieren der eingehenden Post. So
werden z.B. auf Knopfdruck E-Mails mit
bestimmten Absenderlnnenadressen in den
entsprechenden Postfachern abgelegt oder
automatisch geldscht. Alternativ lassen sich
die E-Mails weitergeleitet, zurlickgeschickt
oder durch eine Abwesenheitsmeldung
beantworten.

Verbesserungen im Workflowmanagement
stellen Schnittstellen zu anderen Modulen
dar. E-Mails kénnen beispielsweise im Datei-
manager abgelegt werden; Anhdnge sind von
dort ladbar.

Das E-Mailmodul hat zudem den besonderen
Vorteil, dass auf persdnliche Postfacher
andere mit entsprechenden Rechten
zugreifen kdnnen und gemeinsame
Postfacher eingerichtet werden kdnnen. Die
Verwaltung der E-Mailaccounts ist einfach;
ohne spezielle Kenntnisse lassen sich
Accounts einrichten und aktivieren,
deaktivieren und l6schen sowie Aliase
einrichten. Selbst fiir grof3ere und
komplexere Strukturen mit mehreren
Domaédnen bietet GROUP-E die fir die
Verwaltung notwendigen Werkzeuge.
Zusatzliche Erweiterungen wie Virenscanner,
Spamfilter oder Exportfilter sind optional
erhaltlich.

9
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Liste aller Mitglieder,
Gruppen und Rollen

Eingegangens Messages

¥ r Aktion ausfihren =]fG

] ) sewt

[T (Frufgabe angenomman AGran Pasticce.,

Absender
Julia Untermeier

Datum T
09.09.04 =

I Ddams Franz Klaus Stuffer 15.07.04 &
1 Dk Franz Klaus Stuffer 15.07.04 =
ST EBs'Haber richtige Nummer Monika Stocker 12.07.04 =
[ GeTermin angenommen, Alohn Eimar Braun 31.03,04 =
||l ©re: Aufgabe angansmman Klaus Mayer 04,02,04 =
[m] @rud-« ‘erena Stefanie Larcher 17,1203 =
[T @ aribe von Elena Verena Stefanie Larcher 17.12.03 =
0 (F Telefonnummern Hansjerg Egger 15.10,03 =
[T G madiazoos: Eimar Braun 24,0903
[T ©Re: Re: Aufgabe erledigt. Monika Stocker 20.07.03 =
O ©re: Elmar Braun 09.07.02 =
T Pre: hallo Klaus Mayer 04.04.03 =
I (5 Quiz Julia Untermeier 17.09.02 =
Icons zur schnellen Liste der eingegangenen
Erk des Inhall Messages

Einfach, schnell und unkompliziert erfolgt der
interne Nachrichtenaustausch tber den
Messager. Aus einer Liste, in der alle Mit-
glieder, Gruppen und Rollen (z. B. System-
administrator) des Systems aufscheinen, kann
der Adressat ausgewdhlt werden. Nach dem
Eintrag von Betreff und Inhalt wird die
Nachricht noch mit einem aussagekréaftigen
Icon gekennzeichnet und danach versendet.

Gesendete Nachrichten werden automatisch
aufbewahrt. Eingegangene Nachrichten
kénnen beantwortet, geldscht oder archiviert
werden. Auf Wunsch werden eingegangene
Nachrichten auch an die eigene E-
Mailadresse weitergeleitet.

Der Messager ist von anderen Anwendungen
u. a. dem Kalender, den Aufgaben und dem
Blackboard aus erreichbar. Jede Nachricht
erhalt dann automatisch einen Verweis auf
einen Eintrag im System (Kalendereintrag,
Aufgabe usw.).

GROUP-E selbst nutzt den Messager, um
Systemmeldungen und den
Benachrichtigungsservice abzuwickeln (z. B.
Meldungen bei neuen Diskussionsbeitragen).
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Abonnieren von
Diskussionsforen

Eifieitrag .. Ich glaub ich weill es besser (2 beantworten (Obligatorische Felder *)

Suchfunktion

Titd tch glaub ich waill o basser ()

| ACHTUNG jetzt wirds kompliziert

Das lagt daran dass wir das Forum eigantlich Falsch

_i benutzen, denn normalerveise sollten unsere

| Hauptdiskussionaen Foran sain.

‘Wie man in der Diskussionsibersicht sehen kann

wardan dis in umgekaehrter Ralhanfolge
ben, Die Disk ry

warden dann

normal sortiert da sonst dar Kentext verloran geht.
Alse was ich meine man stelle sich vor die
Diskussionan wire das Forum (in diesem Fall dis
|| Wurzel diese Baumes( Forum) und die

wia notes ,

uiw. ) wiren

diw Diskussionen dann passt das schon so wie a5
jetzt ist.

Dann stallt sich dann die Frage bndem oder nicht da
s ja eigentlich davon abhingt wie man das Forum

benutzt,

Warurn listat ihe dia arstan BEitrége zuarst auf und nicht umgekahrt. Als Forumtailnahrar
interssiert mich der letzte Beitrag als Erstes

Diskussion wahlen...

£ Dateimanager o

@ zeitjoumal L1 Fyre e

@ smz-cateway 4

B Fax 1

£ aufgaben EH

@ Links 2

’ Procassing a

5 notes 33

B elackboard 3 B g snachrichtigungesanios
& Forum 40

@ Kalendar 78

£ Groupis Portal 39

B Adressbuch 40

@ redal 26 ag

B el 70| [~ B Rehenfolge

@ objektmanager 35

5 Algemain 37| Birich glaub, ich weill a5

Aber Banno hat Recht,
man sollte Gbar dissan Vorschlag nachdankan,

BiTch glaub ich weill es besser ()
ACHTUMNG jetzt wirds kompliziant

[Dnhlno\ hrecheinlich mit der I

Das lingt daran dass wir das Forum falsch dann

sollten unsers Hauptdiskussionen Foren sein,

Wie man in der Diskussionsibersicht sehan kann verden die in umgekehrter
hanfol gegeb Die Digk b ge werden dann normal sortient da

sanst der Kontext verloren geht.

Also was ich maine man stelle sich vor die Diskussionan wire das Forum (in diesem

Fall die Wurzel diese Baurmes( Forum) und die k b link

wia notes . via Notes

dann passt das schon o wie es jetzt st

upw. ) whran die Dislcu‘ulonnn

Dann stellt sich dann die Frage dndern oder nicht da es ja sigentlich davon sbhingt
wia man das Forum banutzt
Bieaha &7
wann ich dich richtig versteha dann hitten vir je modul von groupie ain forum. Da
wirde ganz schén viel zusammenkommen und der Ubersicht nicht unbedingt

| dianlich sein, oder habe ich da nicht richtig gecheckt &7

Baitrag ar
20.02.200 e

£ o dulla Untermeiar
20.02.2003 urn 15112

o ttans Mustermann
20.02.2002 urn 16137
van

Julla Untermeier

Baltrag arstallt arr
20.02.2002 um 16:44
ven

Elmar Braun

Ubersichtliche Ansicht
der Diskussionsbeitrdge

Das Forum erlaubt, beliebig viele
Diskussionen zu unterschiedlichen Themen
parallel zu fihren. Dabei lassen sich die
Mitglieder und ihre Rechte flexibel
bestimmen.

Jedes Forum und jede Diskussion bekommt
zur leichteren Orientierung eine eigene
Beschreibung. Innerhalb eines Forums
konnen die Mitglieder auf Beitrage antworten
und neue Diskussionen eréffnen. Das
Léschen obsoleter Beitrage und Diskussionen
ist jedoch nur jenen Benutzerlnnen mit
Moderationsrechten erlaubt.

Zur leichteren Ubersicht kénnen Foren zur
Favoritenliste hinzugeflugt werden und es
lassen sich entweder nur Diskussionen oder
alle Beitrage einblenden. Die Hierarchie der
Diskussionsbeitrage wird durch das Einrlicken
von Beitrdgen dargestellt. Damit ist der
Ablauf einer Diskussion jederzeit
nachzuvollziehen. Die einfache und
erweiterte Suche erleichtern das Auffinden
von Inhalten.

Auf Wunsch werden die Mitglieder automa-
tisch Gber neue Eintrdge in den abonnierten
Foren und Diskussionen informiert.

In der Administration lassen sich neue Foren
hinzuzufligen oder 16schen. Neue Foren
kénnen auch von Benutzerlnnen der Modera-
tion vorgeschlagen werden. Uber deren
Annahme oder Ablehnung erhalten sie eine
automatisierte Message.
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-(=) DATEIMANAGER

Definition von Miilleimerfunktion
Favoriten

E Dateimanager
[ aktion ausfuhren 2]fed
ML T | Duchahen | [ 2uFavoritanliste hinzufagen
~EMarkating ml_lmu
B @ Projekte
BGROUP-E
Inpu&r_lcn—s
B solidaris L : & v
~ETechnik ] pateiname Grifie Geandert von Goandert am
_Bvarvaltung I @mablage Untermeier Julla 22.07.2004
T Buinux Mustermann Hans. 18.08.2004 (#)|
[T EMarketing Stocker Manlka 2z.07.2004  [F)
[T merojekts Braun Eimar 26.05.2004 (2]
[ B Tachnik Mustermann Hans 15.09.2004
T Evervaltung Stocker Monika 15.09.2004  [F)
™ Bangebot_publicit-a_vo1.pdf 18,57 kb Braun Elmar 23.07.2004  [#)
™ $objaction.csv 2,67 Kb Untermeier Julla 27.05.2004  [F)]
Struckturierung Beq Datei Itung durch
mittels Verzeichnissen "“Cut-, Copy- & Paste-Funktion”

Die zentrale Ablage von verteilt erfassten und
bearbeiteten Dokumenten ist ein wesentliche
Erleichterung fiir unterbrechungslose
Geschaftsablaufe.

In den Dateimanager kdnnen persdnliche und
gemeinsame Dateien jeglichen Dateityps
hoch- und heruntergeladen werden. Die
Handhabung ist einfach. Basisinformationen
wie Datum, DateigréBe usw. werden auto-
matisch erfasst. Erganzend dazu lassen sich in
der Kurzbescheibung ndhere Angaben zum
Inhalt machen.

Die Strukturierung der Dateien erfolgt tGber
Verzeichnisse. Damit sensible Dateien in der
gemeinsamen Ablage nicht von allen Teilneh-
merlnnen eingesehen werden kénnen,
vergibt die Administration individuelle
Rechte auf die Verzeichnisse und regelt damit
den unbefugten Zugriff auf die enthaltenen
Dokumente.

Die umfangreiche Suche bietet eine Vielzahl
von hilfreichen Suchmoglichkeiten, so dass
das Finden der Inhalte sehr benutzungs-
freundlich und einfach ist. Eine Suchhilfe
bietet auch die Quicklist, in der die meist
gebrachtesten und zuletzt verwendeten
Dateien automatisch aufgelistet werden.

Haufig gebrauchte Dateien kdnnen zudem in
die Favoritenliste auf der Startseite
aufgenommen werden; damit ist ein
Schnellzugriff méglich ohne tGberhaupt in
den Dateimanager einzusteigen.
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Verwaltung mehrerer Blackboardfunktion
Sprachversionen

m Infomanager . Quicklis
DE*
Smileys Forum

Gezielte
Informationsfreigabe

Brotskopiarar Falgends Smileys sind im Forum verfagbar [ D'”&.ﬁ 0_,;';;2002 1 i ) )

Bismieys Forum slBlorre | [ouchhaltung Der Infomanager ist eine zentrale Dokumen-
g::: A £t chi tationsplattform.

Biratstonattaiatong i :%E.’:i{.;ﬂ:?: Unternehmensinformationen werden von
Rploios ""5”’*-”-*-’3-""’- .Y nay den Einzelnen zentral erfasst und stehen
| ERNEWS o LS H (1
Berojaite AR e ] kontrolliert allen zur Verfigung.
ERRichtlinian 4 15.09.2004 15110 von Steiner C.

Tachnik Status: PUBLIC . . . .
:u:n.:..,.n, Die integrierten Blackboard-Funktionen

ermoglichen einen sicheren Informations-
austausch im gesamten Team. Das Verfassen
und Verteilen von Rundschreiben erlbrigt
sich dadurch, denn die Informationen im

Smilys im Forum

@' ?-{ oder ¥ = Frage
@ o oder :( = nicht zufrieden

© -l oder :| = gleichgultig (lasst mich kalt) Blackboard sind immer auf dem neuesten
g,;_’:ﬁ”"':z”i:;“:':‘:"" g = Stand verfligbar. Niemand wird dabei

@ :.;:darr:(.-zl.m;:;n e vergessen oder Gbergangen.

0 :-)) oder :)) = sehr zufrieden

i M o Wer im Infomanager nachschlagen méchte,

einfachen und erweiterten Suche bedienen.
Selbstverstandlich lassen sich die Beitrédge
ausdrucken.

| @ :ihioicr i oot ke BFEEIRG, GHEFI) kann sich der Verzeichnisstruktur, der

Vorschau

Haufig gebrauchte Informationen im Info-
manager kdnnen in die Favoritenliste
aufgenommen werden. Diese wird in der
Startseite abgebildet und bietet dadurch
einen schnellen Zugriff darauf.
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) LINKMANAGER

Favoritenaustausch
mit Internet Explorer

m Linkmanager
Ts

~B Cybershops I
~EDienste [ [@#pele Homepage
g ) http://www.apple.com
[ BE-Businass-Software [ [fCoslHomepager
[-SFahuplie : hittp://www.coolhomepages .com

-EFun
~EHerstaller und Liefaranten

]
E B Home

Englisch <> Deutsch

o ﬂhﬁn:ﬁdiﬁ.ln‘nmf

0 mlhlhn{saol Vokabular
http://www.piazzadante it

- B Kunden O DLeqon
B Marketing - http//gopl idea_ k_art_f.aspitype=L
& 0 Stadtpline
Errintmadien ﬂh&p:fm.wuplanw
B3 B Racharch m] BTulufannummum und Adressen
B Tachnik "~ " http:/fpaginebianche virgilio tfindex html

i)

provinz bz.i api

I ﬂ‘l‘lltfonvmnld\nil
http:// i

1 zeichnis_d.asp

Julia Untermeiar

Franz Klaus Stuffer
Monika Stocker

Elmar Braun

Klaus Mayer

Verena Stefanie Larcher

Hansjorg Egger

Liste

Alphabetische

Erstellt am
24.07.2004

16.09.2004

15.09.2004

24.08.2004

09.09.2004

12.11.2004 -

24.08.2004

30.06.2004

15.07.2004

06.07.2004

24.03.2004 -

12.05.2004

27.08.2004

Hitliste

Das Internet ist ein gigantischer
Informationspool, den es zu nutzen gilt.
Neben den Suchmaschinen sind auch
Favoritenlisten ein wertvolles Werkzeug mit
denen man sich im Informationsdschungel
zurechtfinden kann.

Alle eingelesenen Links sind fur das restliche
Team verfligbar. Sie kénnen anhand einer
alphabetischen Liste oder lber eine Such-
funktion gefunden werden. Komfortable
Eingabehilfe bieten die ,One Klick and Save”
Funktion auf geoffnete URL im Browser und
das automatische Einlesen der Basis-
informationen von Webseiten.

Ubersichtlichkeit gerade in umfangreichen
Linksammlungen schafft die Strukturierung
durch Kategorien. Mittels der Empfehlungs-
funktion kénnen andere auf einen Eintrag
aufmerksam gemacht werden.

Die Anwenderlnnen kénnen die haufig
gebrauchten Links in die persénliche
Favoritenliste Ubernehmen. Diese wird auf
der Startseite angezeigt und bietet somit
einen direkten Zugriff auf hdufig verwendete
Links.
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GROUP;Q PROJEKTMANAGER
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A Projektmanagement

i B sl Fid
der eigenen Arbeit am Projekt

Altion ausfohren = |fsd)

Projekte 2| fg
Maturpro Website 2006 =l Filligkeit MNotiz Aufgabe Zustindigkeit Start am  Erstellt von
® @ 3012007 2 Registrierung nicht vergessen! Peter Maier 07.01.2007 Johann Thaler
B Quicklist
& Aufgaben
@ Termine Fr, 19.01.2007 Teilnehmerln Verantwortlich
B\ Adressen 08:00 - 10:00 Besprech Entwurf Scr Peter Maier Johann Thaler
it Ubergabe Corporate Design, schrifttype
B Zeitjournal _—
alemai Di, 23.01.2007 tlich
08:00 - 08:30 Domainverwaltung Johann Thaler
kation an Provider: lung 1P Web-Record
Zugang zu den g 14:00 - 15:00 Abnahme Screendesign Johann Thaler
Projektinformationen
@ Ausgewshite Adressen [ Aktion ausfuhren B=]
Name Tel.{Gesch.) Fax E-Mail
(m ﬂ B, Villgrattner Karl Markus 0471 642123 0471 642088 tiers@gvec.net
™ [2 & lber Dr. Ing, Josef 0473 624110 0473624112  kastelbeli@gvce.net
| m E B, Kompatscher Arno 0471 725010 0471 725031 voels@gvce.net
| Palm, Inc., Technische Unterstitzung B47-262-PALM (7256) (US) support@corp.palm.com

Betreff
B0 test

Absenderin Empféngerin Datum Grifie
Villgratner Markus thaler@endo7.com Mo, 04.09.2006 10:20 2.65 Kb

Datum Dauer Thtigkeit
17.01,2007 09:00 03:00 Grafik

17.01,2007 08:00 00:30 Yerwaltung
Projekt einnchten

16.01.2007 14:30 01:30 |Kundenpflege

A
Briefing Grafikabteilung

[Besprechung Angebot

Benutzerin
Johann Thaler

Johann Thaler

Johann Thaler

Mit einem Klick zu
den jeweiligen Details

Der Projektmanager hilft, die Abwicklung von
Projekten im Auge zu behalten. Er greift auf
die einzelnen Module von GROUP-E zuriick
und verschafft einen projektbezogenen
Uberblick.

Auf der persénlichen Ubersichtsseite werden
die aktuellen und relevanten Informationen

der eigenen Arbeit am Projekt Gberschaubar
dargestellt. Dazu gehoren:

+ aktuelle Termine

« aktuelle Aufgaben

+ Favoritenliste Adressen

« ungelesene E-Mails

« zuletzt erfasste Zeiteintrage

Mit einem Klick gelangt man zu den
jeweiligen Details und kann diese - wenn
notwendig - bearbeiten.

Unmittelbar von der Ubersichtsseite aus kann
beispielsweise auch eine neue E-Mail verfasst
oder ein neuer Termin in den Kalender ein-
tragen werden; die Zuordnung zum Projekt
erfolgt automatisch.

Dariiber hinaus wird ein strukturierter
Zugang zu allen Projektinformationen
geboten wie zum Beispiel zu allen noch nicht
erledigten Aufgaben aller mitarbeitenden
Personen.

In der Administration werden die Eckdaten
eines Projektes definiert. Die vorhandene
Standardvorlage und die Méglichkeit eigene
Vorlagen zu erstellen, erleichtert und
beschleunigt das Einrichten eines Projektes
wesentlich. Kiuinftig reicht es, die
Metainformationen auszufillen und die
Mitglieder dem neuen Projekt zuzuordnen.
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=
LOJ Teitjournal

Monatsiibersicht

Zatjournal | Projekta || Ausvertung

Grafik 10:03-12:38 02:35|| Grafik

) ZEITIOURNAL

09100-13100 04:00

i 1] interne Tatigheit / 09:21-11109 D1:48
allgemeine Aktivitaten
& Endo7 f Grafik 11:09-18:00 051/ | 1) interne Tatighait / 13:55-16121 02126 || Grafik 14100-16:00 02100
34 o
Wit Optimisrung / 16:21-17:36 01,15/ |Ende” / Grafik 16:100-18:00 02:00
36 Grafik
arafik 17136-18119 00143
Endo7 / Laufande 13:30-15:117 01:47 | Grafik 09:00-12130 03:30
Betreuung
Endo? { Grafik 18116-18113 0ze57| [Ende? / Srafik 1313015100 01130
15100-17:00 02:00
Enda? / Allgemaine 09100-11145 7 ¢ Al 00:20
Aktivititan
1) interne Tatighait / 11145-12130 00:45 || Grafik 09130-09139 00109
Sitzung
Grafik. 13:30-15:30 0200 ||Ende7 f Grafik 09:39-12132 05159
VT Sitzung 15:30-17:00 01,30|[ENde? / Grafik 13137-13:40 00103
Algemaing 17:00-18:1% 01,15 | Srafik 13140-14136 00:56¢
Endo7 [ Grafik 14136-18118 03142
Erf: g von Projek
Neuer Eintrag und Tatigkeiten

Bei vielen Projekten ist es schwer den
Uberblick zu behalten, welche Leistungen
wann fur welches Projekt erbracht worden
sind und wie diese Leistungen zu verrechnen
sind. Mit Hilfe des Zeitjournals kénnen alle
Mitarbeiterlnnen unkompliziert und schnell
die geleisteten Stunden erfassen und
Projekten zuordnen.

Zentral werden Standardtatigkeiten und
Projekte definiert. Fiir die Eingabe wahlen die
MitarbeiterInnen zunéachst ein Projekt und
teilen dem die passende Standardtatigkeit zu.
In einem Beschreibungsfeld steht ihnen frei,
die Tatigkeit genauer zu spezifizieren.

Morgens wird die Zeitaufnahme gestartet.
Mit wenigen Handgriffen kann eine andere
Tatigkeit eingeschoben werden. Es reicht ein
Klick, um die Ursprungstatigkeit wieder
aufzunehmen und ein weiterer, die
Zeitaufnahme zu stoppen.

Das Zeitjournal prasentiert sich den als
Zeitfenster der letzten 9 Tage, in denen die
Leistungen chronologisch aufgelistet
angezeigt werden. Eine Monatsubersicht
ermoglicht es versaumte Zeitraume an-
zusteuern und die Zeiterfassung
nachzuholen.

In der Auswertung der Zeiterfassung lassen
sich Ubersichtlich die Leistungen nach
Projekte, Mitarbeiterlnnen oder Tatigkeiten
jeder beliebigen Zeitspanne aufrufen und
vergleichen. Die Daten sind immer auf dem
aktuellen Stand.

Eine Prasenzliste gibt ein Resiimee Uber die
erbrachten Leistungen und unterstitzt die
Personalabteilung bei lhrer Tatigkeit.
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Ubersichtliche Liste der
Anrufe chronologisch geordnet

e N N 5 5| |091s padegogischen Gymnasium 10:57 Fam. Simesner 08148 sandrini
a2z 2 3 4 5 6 7 8 10112 Anna 11:03 Fablio 10413 Benno
33 9 10 11 12 13 14 15
24 16 17 18 19 20 21 22 15118 Jurgen 12114 Gudaunar - AF1 10452 win Pitschl - MaturalLook
i sg 4 213 2: 2;' 2‘11 2: 15:19 Gunde - EVZ 18114 Wiadenhofar
16130 ASM 18146 Franz
08:42 Blindenverband
09110 Roland Pitschl
11122 alpikam
09128 Gemeinde Matums kin
13111 Alexander m
Hans Maier
15118 A £ s | — hermaindenverband
:arde":fﬂl::rfnd [Pichler inge =
Rockruf Eatagoria
sg:mhlzunl 4 [Rackruf =
Bitte melden, wenn der Server :
wieder funktioniert, Danke Eiello L IMH—
Elisabeth Hans Mayer wolite den Termin von
Morgen um eine halbe Stunde
hishsn. Pitte b i pec E-Mail
oder Telefon.
Dataillierte Informationen
nach Wunsch einfach aufrufen
EMMugu senden
Schnelles Erfassen von Anrufen (@ Spaicharn)
und Benachrichtigung von Mitarbeitern
| Fertig

Einfach und schnell lassen sich eingehende
Telefonanrufe festhalten. Sollte die
angerufene Person besetzt oder abwesend
sein, kann diese automatisch per Messager
Uber den Anruf informiert werden.

Neben dem Datum und der Uhrzeit wird
festgehalten, wer angerufen hat und welche
Person im Betrieb aus welchem Grund
verlangt wurde. In einem Beschreibungsfeld
ist es moglich, den Grund zu spezifizieren.

Jeder Anruf wird einer Standardkategorie
zugeordnet. Die Standardkategorien wie
etwa Ruckruf erwlinscht, Zur Kenntnis usw.
werden einmal in der Verwaltung definiert.

In der Auswertung des Anrufjournals lassen
sich Ubersichtlich die festgehaltenen Anrufe
nach Kategorie oder Mitarbeiterlnnen jeder
beliebigen Zeitspanne aufrufen und
vergleichen. Die Daten sind immer auf dem
aktuellen Stand.
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'-" Administration

A Alle Benutzerinnen

A& Hans Mustermann

A Julia Untermeier

& Franz Klaus Stuffer

& Monika Stocker

& Elmar Braun

& Klaus Mayer

& verena Stefanie Larcher
& Hansjorg Egger
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) SYSTEMMANAGER

[ x) Faxkontrolle
[T =) PRI Manny
W x) RECHT: IM-Radaktion

[T z) Mittagstisch

Usarname [juntermeier Aktiv 2
Vomame I.'T!?.Ii, - Aktivitht bagranzt
won |- - 8 -
- =
bis|- | — —
€-mall | untarmeier@rmuster.com Erstallt am 01,01.1370 01:00
D.—un-tl_ ] Gebndart arm 06,09.2004 10:05
| Bes tiatigung Pm] | = for st
Zugewiesens Rolla(n) Sys Admin
Hur Systamuser [
P 1) Team G [ portal
[T 2) Gesellschafterinnen G [ Administration
F alle G [ Kalender
[T Buchhaltung G [ Adressbuch
[T Externe G [ Adresslisten
[ Geschaftsfohrung G [ e-mail
[T Marketing |G O Forum
=) a2P; adming G [ Fax

’Q [ Massager
@ [ Aufgaben
G [ Zelterfassung

Y=

Flexible Zuordnung
zu Gruppen

G [ unkmangar
|G [ 1nfornanager
|G 7 virtuelles Bare

Q T synchronisation

Individuelle
Rechtevergabe

Zentrale Verwaltung
aller Module

Fir die Verwaltung von GROUP-E sind keine
besonderen technischen Kenntnisse erfor-
derlich. Daher ist das System fast ganzlich
von den Lizenzinhaberlnnen eigenstdndig
administrierbar. Uber komfortable Web-
formulare sind alle notwendigen Aufgaben
wie neue Accounts anlegen, Mailboxen
verwalten usw. durchfiihrbar.

Mit GROUP-E konnen die Zugriffsrechte von
Benutzerlnnen und Gruppen flexibel
verwaltet werden. In nur wenigen Schritten
werden den Benutzerlnnen Applikationen
freigeschaltet und die entsprechenden
Zugriffsrechte eingerdumt. Darliber hinaus
kénnen sog. Rollen vergeben werden. Diese
erlauben spezifische Kompetenzverteilung
innerhalb des Betriebes und verhindert somit
eine Konzentration der Arbeit auf eine
Person.
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Zentrale Konfiguration
der Module

'-" Persinliche Einstellungen

Passwort

im Portal

Sprachauswahl

Allge

Heues Passwort

Passwort wiederholen

Das Passwort muss aus mindenstens & Zebch

fen bestehen.

Firmna/Institution
[Endo?

adrasse

PLZ
|39100
on
|Bozen
Talefon

Fax

Sucha mit Geogle
Suche Adresse
Suche Aufgaben
Suche Dateien
Suche Infos
Suche Links
Suche E-Mails

Suche Forumeintrige

. e e o R R+ <

dehe zu Datum im Kalender

Suche in allen Modulen anzeigen P

spudul

Fde Cit Con
Farbschemna

Blau

@ s LE bl Lasct
© (funktioniant nur mit Javascript)

" Benachrichtigung bei neuen E-Mails und
~ i nu .

Zaitintarval der Abfrage: |15 ] Minuten
Eingehenda Messages an mains E-Mail Adresse

m]

weiterleiten

Virtuelles Biro

gezeigte Gruppe

Passwortinderung

In den personlichen Einstellungen lasst sich
GROUP-E individuell konfigurieren. So kann
hier jederzeit das eigene Passwort, die
Sprache und die Farbeinstellungen der
Benutzungsoberflache verdndert werden. Die
Benutzerinnen selbst definieren die Such-
leisten und aktivieren bzw. deaktivieren die
Sicherheitsabfrage beim Loschen. Dariiber
hinaus legen sie fest, ob sie beim Eintreffen
einer E-Mail und einer Message
benachrichtigt werden wollen.

Selbst der Kalender, das Adressbuch, das
Aufgaben- und das E-Mailmodul kénnen von
den Benutzerlnnen den eigenen Praferenzen
angepasst werden. So lassen sich z. B. die
Standardansichten des Kalenders und Adress-
buchs festlegen, Verzeichnisse fiir das private
Adressbuch anlegen und Profile fir E-Mails
erstellen.

Wurden Benutzerlnnen Rollen zugewiesen, so
scheinen diese unter dem eigenen Profil auf.
Bei kurzfristiger Abwesenheit kénnen diese
alle auf Knopfdruck suspendiert werden.
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endo7 Service & Support

Sie sind nach der Entscheidung, GROUP-E
einzusetzen, nicht auf sich alleine gestellt.
endo7 bietet eine Reihe von
Dienstleistungen, welche den erfolgreichen
Einsatz von GROUP-E garantieren.

Technische Infrastruktur

Sie brauchen keinen eigenen Server, um
GROUP-E zu nutzen. endo7 stellt Ihnen die
notwendige technische Infrastruktur zur Ver-
figung, installiert lhr GROUP-E und wartet
alles fur Sie. Sie kénnen sich getrost auf lhre
Arbeit konzentrieren; die Technik bleibt in
der Verantwortung von endo7.

Installation & Wartung

Sollten Sie sich fiir einen eigenen Server ent-
scheiden, Ubernimmt endo7 auch in diesem
Fall gerne die Installation von GROUP-E und
die Wartung des Servers.

Schulungen

Die Einfihrung in GROUP-E erleichtert den
Umgang mit dem neuen Instrument und
garantiert die effiziente Handhabung. Um die
Funktionen von GROUP-E voll auszu-
schopfen, bietet endo7 projektbezogene
Schulungen an.

Die Schulungen werden von qualifizierten
Mitarbeiterinnen durchgefiihrt.

end07 gmbh srl 1-39100 bozen bolzano  via goethe-str.34a  tel.+39 0471 301510 fax +39 0471 327106

waftwars dvaloper

Coaching

endo7 bietet lhnen Unterstiitzung durch eine
individuelle Begleitung. Qualifizierte
Beraterlnnen klaren mit lhnen gemeinsam
Ihre individuellen Bedurfnisse und assistieren
beim Einrichten von GROUP-E . Weiters kann
zu allen Fragen, die sich bei der
Softwarenutzung ergeben, zu
Geschiftszeiten telefonisch oder via E-Mail
die Hilfe von endo7 in Anspruch genommen
werden.

Dieser Service gibt insbesondere in der
Einfihrungszeit Sicherheit fur die Ver-
antwortlichen und Ausfihrenden.

Softwarewartung

Die Softwarewartung enthalt Fehler-
behebungen und Installation von Updates.
Sie stellt sicher, dass GROUP-E standig auf
dem neuesten Stand der Entwicklung ist.

Backup

Fur die Sicherheit Ihrer Daten ist auch eine
regelmaflige Sicherung der Daten notwendig.
endo7 macht ein tdgliches Backup der Daten-
bank von GROUP-E, wenn Sie das Hosting bei
endo? in Anspruch nehmen.

Individuelle Anpassungen und

Erweiterungen

GROUP-E ist eine Standardsoftware und
entspricht den allgemeinen Bedurfnissen.
Sollten Sie individuelle Anforderungen an die
Collaboration Software haben, kann endo7
problemlos die selbst entwickelte Software
an lhre speziellen Wiinsche anpassen und um
spezifische Funktionen erweitern.
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